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REGULAMIN UCZESTNIKA PROJEKTU
,Wiedza nasza przyszloscig” \WND-POKL.09.01.02-08-063/10-00

Celem niniejszego dokumentu jest przedstawienie potencjalnym beneficjentom ostatecznym zasad
rekrutacji do projektu, a jego uczestnikom warunkdéw zwigzanych z udziatem w oferowanych formach
wsparcia i wymogow wynikajacych z obowigzkéw monitorowania realizacji projektow dofinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Regulamin okre$la szczegétowe zasady, warunki i tryb uczestnictwa w dziataniach szkoleniowo-
doradczych projektu ,Wiedza nasza przysztoscig”, realizowanego przez Gmine Zielona
Gora/Publiczne Gimnazjum w Drzonkowie.

§1

Informacje o projekcie

Projekt ,Wiedza nasza przysztoscia” jest realizowany w ramach Pod dziatania 9.1.2. Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki i wspétfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz z budzetu panstwa. Celem projektu jest wdrozenie w ciggu dwéch lat szkolnych
programu  edukacyjnego-wychowawczego, niwelujagcego bariery procesu nauczania oraz
zwigkszajgcego szanse edukacyjne i aspiracje zyciowe uczniow Publicznego Gimnazjum w
Drzonkowie zdobycie

§2

Charakter wsparcia realizowany w projekcie

Przedmiot projektu to pakiet edukacyjny umozliwiajgcy osobom uczacym sie  zdobycie kluczowych
kompetencji przez zapewnienie im mozliwosci bezptatnego korzystania z nastepujacych ustug
doradczych i szkoleniowych:

-jiezyk angielski

-jezyk niemiecki

-geografia

-chemia

-matematyka

-informatyka

-dziennikarstwo

-przedsiebiorczos¢

Ponadto kazdy z Uczestnikow bedacych w trzeciej klasie gimnazjum zostanie j objety dodatkowym
wsparciem w postaci doradztwa zawodowego grupowego ,ktdre dotyczy¢ bedzie metod poszukiwania
pracy, podstaw prowadzenia witasnej firmy, autoprezentacji oraz doradztwa indywidualnego ,podczas
ktdrego uczniowie bedg mogli podnies¢ swojg samoocene i odnalez¢ swoje miejsce na rynku pracy.

Dodatkowo uczestnicy projektu bedg mieli mozliwos¢ skorzystania z opieki psychologiczno-
pedagogiczne; .

Wszystkie zajecia planowane sg w czasie umozliwiajgcym uczniom petne uczestnictwo w nich oraz
odbywajq sie zgodnie ze szczegétowym harmonogramem realizacji , przedstawionym uczestnikom.
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§3

Beneficjenci projektu

. Grupe docelowg projektu stanowi 336 ucznidéw uczeszczajacych, badz tych co bedg uczeszczaé
do Publicznego Gimnazjum w Drzonkowie.

§4

Rekrutacja do projektu

. Dziatania rekrutacyjne, poprzedzone akcjg informacyjno—promocyjng (ulotki, plakaty, tablice
informacyjne, ogtoszenia prasowe, strona internetowa projektu), sq prowadzone na terenie
miejscowosci, z ktorych uczniowie uczeszczajg do Publicznego Gimnazjum w Drzonkowie
przez  realizatora  projektu  za  poSrednictwem  Biura  Projektu z  siedzibg
w Drzonkowie przy ul. Szkolnej 2 . Za poprawnos¢ prowadzonych dziata rekrutacyjnych
odpowiada sekretarz projektu.

. Rekrutacja rozpoczyna si¢ z dniem ogtoszenia informacji 0 naborze uczestnikom oraz ich
opiekunom prawnym na zebraniu szkolnym.

. Kryteria rekrutacji uwzgledniajg charakterystyke grupy docelowej i tematyke oferowanego
wsparcia. Ponadto realizujg polityke rownosci ptci i rbwnosci szans kobiet i mezczyzn.

. Szczegotowych informacji o projekcie i mozliwosci uczestnictwa w nim udzielajg pracownicy
osobiscie w siedzibie Biura Projektu ul. Szkolna 2, 66-004 Racula, telefonicznie pod numerem
68/ 327 55 07 lub za posrednictwem poczty elektronicznej gim.drzonkow.projekt@vp.pl.

. Warunkiem umozliwiajagcym zakwalifikowanie sie do udziatu w projekcie (wraz ze spetnieniem
wymogow opisanych w § 3 pkt.1) jest ztozenie kompletu nastepujacych dokumentdw, do ktdrego
nalezy:

a)deklaracja uczestnictwa w projekcie podpisana przez beneficjenta;

b) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych podpisane przez
beneficjenta;

c) dane uczestnika projektu

Obowigzujace wzory dokumentdw rekrutacyjnych sg dostepne bezpo$rednio w Biurze Projektu lub
na stronie internetowe] projektu www.gimdrzonkow-projekt.pl  lub moga by¢ przestane za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany przez kandydata.

. Kandydaci i ich rodzice(opiekunowie prawni) zobowigzani sq do podania prawdziwych danych
osobowych zgodnych ze stanem faktycznym, a w razie potrzeby do ich niezwlocznego
skorygowania.

. Dokumenty, o ktorych mowa w p. 5, nalezy sktada¢ osobiscie w Biurze Projektu

. Dokumenty ztozone na etapie rekrutacji moga by¢ skierowane do uzupetnienia lub poprawy przez
uczestnikow projektu na wniosek realizatora projektu, jezeli zaistnieje uzasadniona potrzeba.
W takiej sytuacji realizator projektu jest zobowigzany do udzielenia wyczerpujacego wyjasnienia
zaistniate] sytuacji wobec uczestnikow projektu, a kazdy uczestnik projektu, ktérego to dotyczy,
jest zobowigzany do wykonania czynnosci uzupetniajacych lub korygujacych zakres danych
zawartych w jego witasnej dokumentacji rekrutacyjnej. Dokumenty uzupetnione, poprawione lub
ponownie wystawione sg przechowywane wraz z zebrang dotychczas dokumentacjg uczestnikow
projektu.

. Zgtoszenie do projektu mozliwe jest réwniez przez kontakt telefoniczny beneficjenta z Biurem
Projektu. W takim przypadku rekrutacji pracownik Biura Projektu wypetnia w imieniu kandydata
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karte zgtoszeniowg, a zebrane dane przechowuje zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych.

§5
Kwalifikacja uczestnikéw projektu
. Kwalifikacja uczestnikdw projektu do grup bedzie sie odbywata na podstawie ztozonych
dokumentéw rekrutacyjnych, o ktérych mowa w § 4, poprawnie wypetnionych, opatrzonych
datg sporzadzenia oraz odpowiednio podpisanych.

. Weryfikacje dokumentow rekrutacyjnych ztozonych przez kandydatow oraz ich archiwizacje
prowadzi sekretarz projektu, dokonujgc sprawdzenia ich kompletnoSci i poprawnosci
wypetnienia.

. O zakwalifikowaniu kandydatéw do danej grupy decydujg nastepujace kryteria:
A. Kryteria formalne
e poprawne i kompletne wypetnienie dokumentéw rekrutacyjnych;
o kryteria zawarte w § 3 niniejszego regulaminu okre$lajace profil beneficjenta.
B. Kolejno$c zgtoszen — decyduje data ztozenia kompletu dokumentdw.
C. Kryteria preferencyjne — do grup dydaktyczno-wyrownawczych w pierwszej kolejnosci
przyjmowani bedg uczniowie majacy trudnosci i braki w nauce.
. Zgtoszenia przyjmowane telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej bedg
wpisywane na liste i beda traktowane na réwni ze zgtoszeniami ztozonymi w wersji papierowej

z zachowaniem zasad § 4. Dokumenty niekompletne i/lub dostarczone po terminie rozpoczecia
danej edycji kursu bedg przechowywane przez realizatora projektu w ramach prowadzonej listy
rezerwowe;.

. W przypadku zakwalifikowania liczby kandydatéw, przekraczajacej limit stuchaczy dla dane;
grupy, uczniowie ci oczekujg na liscie rezerwowej, ktéra stanowi baze wyjSciowq
w przypadku rezygnacji ktorego§ z uczestnikbw. Dane stuchaczy sg zbierane |
przechowywane zgodnie z Ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

§6
Zasady uczestnictwa w projekcie
. Zajecia danej grupy realizowane sg w oparciu 0 program autorski prowadzacego zajecia,
zatwierdzony przez koordynatora projektu oraz zgodnie ze szczegdtowym harmonogramem
realizacji projektu, udostepnionym uczniom na zebraniu organizacyjnym.

. O miejscu i terminie zwotania zebrania organizacyjnego informuje uczniéw koordynator projektu
lub inny pracownik Biura Projektu. Jezeli uczestnik nie potwierdzi (ustnie lub pisemnie) swojego
uczestnictwa w zebraniu organizacyjnym oraz zostanie stwierdzona jego nieobecnos¢ na
pierwszych zajeciach, realizator projektu jest upowazniony do skreSlenia stuchacza z listy
uczestnikow tej grupy po uprzednim jego pisemnym poinformowaniu dostarczonym za
potwierdzeniem odbioru oraz wykorzystaniu pozostatych srodkéw komunikacji z uczniem.

. Na zebraniu organizacyjnym otwierajacym dan zajecia, a w wyjatkowych przypadkach w dniu
rozpoczecia pierwszych zajec, kazdy uczestnik projektu otrzymuje do wypetnienia i oddaje
realizatorowi projektu wypetniony osobiscie i podpisany wlasnorecznie czytelnym podpisem
formularz ,Dane uczestnikéw projektéw, ktdrzy otrzymujq wsparcie w ramach EFS”,
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zawierajacy zakres danych wymaganych do gromadzenia i przetwarzania danych
w Podsystemie Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 dla Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W trakcie uczestnictwa w kursie stuchacze zobowigzani sa;

a) uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach pakietu edukacyjnego, o ktérym mowa w § 2
zgodnie ze szczegdtowym harmonogramem realizacji kursu i punktualnie stawiaC si¢ na
zajecia;

b) kazdorazowo potwierdza¢ swojg obecno$¢ na zajeciach przez podpisywanie listy
obecnosci lub ustne zgtaszanie obecnosci na zajeciach prowadzacemu, ktdry odnotowuje
ten fakt w dzienniku zajec;

C) usprawiedliwia¢ swojg ewentualng nieobecno$¢ na zajeciach spowodowang chorobg
badZz innymi okoliczno$ciami losowymi lub zwigzanymi z wypelnianiem obowigzkow
wynikajacych ze stosunku pracy; przekroczenie przez stuchacza limitu 15%
nieobecnosci na zaj¢ciach moze skutkowac skresleniem z listy;

d) przygotowywaé sie do zaje¢ zgodnie ze wskazdéwkami wyktadowcdw, trenerow
i instruktorow;

e) przestrzegac przepisdw BHP i ppoz. obowigzujacych w miejscach realizacji zaje¢;
f) uczestniczyé w zajeciach nie bedac pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych

srodkéw o podobnym dziataniu odurzajgcym pod rygorem natychmiastowej dyskwalifikacii
z kursu;

g) uczestniczyé w procesie monitorowania i ewaluacji projektu, w tym dostarczy¢
realizatorowi projektu wypetnione osobiscie ankiety ewaluacyjne oraz inne dokumenty
zwigzane z realizacjg niniejszego projektu;

h) uczestniczy¢ w testach, sprawdzianach i innych formach weryfikacji nabytej wiedzy
i umiejetnosci przewidzianych w danych zajeciach;

i) aktualizowa¢ ilub poprawia¢ swoje dane osobowe zgromadzone w dokumentacii
rekrutacyjnej projektu, szczegdinie w przypadku wystapienia zmian dotyczacych danych
teleadresowych i statusu beneficjenta, okreslonego w § 3 niniejszego regulaminu.

Po zakwalifikowaniu sie do uczestnictwa w zajeciach stuchacze mogq zrezygnowa¢ z udziatu
w nim w terminie jednego tygodnia przed dniem planowanego rozpoczecia zajec po ztozeniu
w Biurze Projektu pisemnej rezygnacji z kursu. W takiej sytuacji realizator projektu moze
zakwalifikowac do udziatu w kursie kandydata na stuchacza oczekujgcego na liscie rezerwowe;
z zastrzezeniem postanowien § 3, § 4 i § 5 niniejszego regulaminu.

Po rozpoczeciu zajec stuchacze nie moga zrezygnowac z udziatu w nim, z wyjatkiem przyczyn
obiektywnych /choroba zmiana szkoty, itp./

W przypadku naruszen regulaminu, zwtaszcza § 6 Realizator projektu, po wczesniejszym
jednokrotnym wezwaniu pisemnym do osobistego stawienia si¢ w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacii,

Frekwencjia uczestnictwa na zajeciach powinna by¢ na poziomie przynajmniej 85%.

. Realizator projektu zapewnia stuchaczom:

— niezbedne pomoce dydaktyczne, w tym materiaty szkoleniowe i informacyjne;
— Dojazdy na zajecia i odwozy po zajeciach;
— ubezpieczenie NNW;
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10. Za organizacje zajeC i logistyke dziatan odpowiada realizator projektu. Stuchacze majg prawo

11.

do zgtaszania swoich uwag dotyczacych realizacji projektu bezposrednio pracownikom Biura

Projektu, a w przypadku uzasadnionych roszczen domaga¢ sie od realizatora projektu
wdrozenia dziatan korygujacych w zakresie objetym projektem.

Wszelka dokumentacja wytworzona w projekcie lub pozostajgca w bezposrednim zwigzku
z nim, w tym dokumentacja rekrutacyjna i kursowa dotyczaca beneficjentéw ostatecznych, jest
gromadzona, wykorzystywana, przetwarzana i przechowywana przez upowaznionych
pracownikdw realizatora projektu w Biurze Projektu i w siedzibie realizatora projektu zgodnie
z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz na podstawie Umowy

nr UDA-POKL.09.01.02-08-063/10 z dn. 2402.2011 o dofinansowanie projektu
.Wiedza naszg przysztoscig” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Dokumentacja, o
ktorej mowa, moze by¢ udostepniona podmiotom zewnetrznym, ktére zgodnie z prawem
krajowym i Unii Europejskiej mogg wykonywac¢ czynnosci zwigzane z rozliczeniem projektu, w
tym szczegdinie w zakresie monitorowania i ewaluacji oraz kontroli.

§7

Warunki skreslenia z listy uczestnikow

. W przypadku naruszen regulaminu, Realizator projektu wzywa jednokrotnie pisemnie

uczestnika projektu do stawienia sie osobistego w Biurze Projektu, celem wyjasnienia
zaistniatej sytuacji w ciggu 5 dni roboczych od dnia odebrania pisma.

W przypadku niestawienia sie Uczestnika Projektu w wyznaczonym terminie , mimo odebrania
dokumentu opisanego w pkt.1 oraz niepoinformowania drogq telefoniczng badz elektroniczng
0 przyczynach niestawienia sie w Biurze Projektu, Realizator Projektu skresla Uczestnika
Projektu z listy uczestnikow z pierwszym dniem po wyznaczonym terminie zgloszenia sie
uczestnika do Biura Projektu.

W przypadku, gdy Uczestnik Projektu nie odbierze pisma opisanego w pkt. 1, Realizator
Projektu skresla uczestnika z listy uczestnikdw projektu z dniem wptyniecia nieodebranego
pisma do Biura Projektu.

§7

Postanowienia koncowe

Regulamin otrzymuje kazdy uczestnik projektu i jego rodzice realizowanego w ramach projektu
w celu zapoznania sie z procedurami rekrutacii i uczestnictwa w projekcie oraz stosowania ich.
Kazdy stuchacz potwierdza fakt otrzymania niniejszego regulaminu i zobowigzania sie do jego
stosowania wtasnorecznym podpisem ztozonym na liscie kontrolnej przed rozpoczeciem kursu,
a w uzasadnionych przypadkach niezwtocznie po rozpoczeciu kursu.

W przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania zmian postanowien niniejszego regulaminu
niezwlocznie po ich wprowadzeniu realizator projektu udostepnia znowelizowany dokument
kazdemu uczestnikowi projektu.
Regulamin wchodzi w zycie przed rozpoczeciem rekrutacji do projektu z dniem zatwierdzenia
go przez koordynatora projektu.
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